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1.- Lafichadesde la que podemos seleccionar la herramienta para realizar un
seguimiento de los cambios en un documento es:

a)
b)
c)
d)

Inicio.
Disefio de pagina.
Referencias.

Revisar.

Si queremos entrar en un documento para crear el encabezado, ¢qué tenemos

gue hacer?:

a) Cinta de opciones Vista, Encabezado, Editar encabezado.

b) Cinta de opciones Inicio, Encabezado, Editar encabezado.

c) Cinta de opciones Insertar, Encabezado, Editar encabezado

d) Cinta de opciones Disefio de pagina, Encabezado y pie de pagina, Editar encabezado

En el correo electronico, ¢es necesario que destinatario y emisor del mensaje
estén conectados a la vez para que la comunicacion sea efectiva?:

a)
b)
c)
d)

Solo cuando el sistema avise de que esta llegando un mensaje.
Si, siempre.
No.

Solo cuando el sistema avise de que ha llegado un mensaje.

Cuando en el campo CC de la cabecera de un mensaje de correo electronico
afiadimos las direcciones de varios destinatarios:

a)
b)
c)
d)

Todos reciben notificacion de a quién se le ha enviado copia del mensaje.
Todos reciben el mensaje, pero no saben quién mas lo ha recibido.
Todos reenvian el mensaje a todos.

El mensaje se envia a cada uno de ellos sin que el resto tenga conocimiento del
mismo.
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5.- Sirecibimos un mensaje de correo electronico con una marca de admiracion
en la columna de prioridad, significa:

a) Que el mensaje se puede leer mas tarde.

b) Que, si ordenamos todos los mensajes, aparecera de los primeros.
c) Que el mensaje es urgente.

d) Que el mensaje se ha enviado a mas destinatarios.

6.- NO es un 6rgano necesario en las Diputaciones :

a) Vicepresidente
b) Comision Informativa
c) Consejo de participacion ciudadana

d) Las respuestas ay c son ciertas porque no son esos 6rganos necesarios

7.- Cudl de las siguientes respuestas es cierta:

a) El Presidente puede delegar en el Vicepresidente la convocatoria de la Junta de
Gobierno

b) Los Vicepresidentes son liboremente designados por el Presidente entre los
miembros de la Junta de Gobierno

c) Los Vicepresidentes son libremente designados por el Presidente entre los
diputados

d) Lasrespuestas ay c son ciertas

8.- Corresponde al Pleno:
a) La separacion del servicio de los funcionarios de la Corporacion
b) Laaprobacion de la oferta pablica de empleo
c) Laaprobacion de la plantilla de personal

d) Lacompetencia residual
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9.-

10.-

11.-

12.-

Son competencias propias de la Diputacion:

a) Garantizar en los municipios de menos de 20.000 habitantes la prestacion de los
servicios de secretaria e intervencion

b) Prestacion de los servicios de tratamiento de residuos en los municipios de menos de
100.000 habitantes

c) Asistencia en la prestacion de los servicios de gestion de la recaudacion tributaria, en
periodo voluntario y ejecutivo, y de servicios de apoyo a la gestion financiera de los
municipios con poblacion inferior a 20.000 habitantes.

d) La prestacion de los servicios de administracion electronica y la contratacion
centralizada en los municipios con poblacion inferior a 30.000 habitantes

Cuadl de las siguientes respuestas es cierta:

a) Son habiles todas las horas del dia que formen parte de un dia habil

b) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidén Europea no se exprese otro
cOmputo, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son hébiles,
excluyéndose del computo los sabados, los domingos y los declarados festivos

c) Sielplazo se fija en meses o afios, éstos se computaran a partir del dia siguiente a
aguel en que tenga lugar la notificacién o publicaciéon del acto de que se trate, o
desde el siguiente a aquel en que se produzca la estimacién o desestimacion por
silencio administrativo.

d) Lasrespuestas a, by c son ciertas

Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, el periodo de prueba tendra un plazo:

a) No superior a treinta dias ni inferior a quince
b) De quince dias
c) No superior a quince dias ni inferior a diez

d) No superior a treinta dias ni inferior a diez

La potestad disciplinaria se ejercera de acuerdo con los siguientes
principios:

a) Principio de legalidad y tipicidad

b) Principio de aplicacion

c) Principio de no culpabilidad

d) Principio de retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables
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13.- El plazo de subsanacion de la solicitud de inicio de un procedimiento
administrativo es de:

a) 20dias
b) 5dias

c) 10dias
d) 30dias

14.- Latramitacion de urgencia:

a) Reducira a la mitad los plazos establecidos para el procedimiento ordinario, salvo los
relativos a la presentacion de informes.

b) Reducira a la mitad los plazos establecidos para el procedimiento ordinario, salvo los
relativos a la presentacion de solicitudes y recursos

c) Reducira ala mitad los plazos establecidos para el procedimiento salvo los relativos a
la presentacion de solicitudes, pruebas, informes y recursos

d) Ninguna respuesta es correcta

15.- En el despacho de los expedientes segin la Ley 39/2015 del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

a) Se guardara el orden riguroso de incoacion en asuntos de homogénea naturaleza,
salvo que por el titular de la unidad administrativa se dé orden motivada en contrario,
de la que quede constancia

b) Se guardara el orden riguroso de incoacion segun fecha de registro de entrada , salvo
que por la unidad administrativa se dé orden motivada en contrario, de la que quede
constancia

c) Se guardara el orden riguroso de incoacion en asuntos relacionados, salvo que por el
superior inmediato de la unidad administrativa se dé orden en contrario por cualquier
motivo.

d) Se guardara el orden de incoacion que diga el Jefe Administrativo.
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16.- Segun la ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los interesados :

17.-

18.-

a)

b)
c)

d)

Podran en cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audiencia,
aducir alegaciones y aportar documentos u otros elementos de juicio

Solo pueden alegar en el trdmite de audiencia

En todo momento podran alegar los defectos de tramitacion y, en especial, los que
supongan paralizacion, infraccion de los plazos preceptivamente sefialados o la
omision de trdmites que pueden ser subsanados antes de la resolucion definitiva del
asunto

Las respuestas a y ¢ son ciertas

Aquel en cuya virtud uno o varios poderes adjudicadores encomiendan a titulo
oneroso a una o varias personas, naturales o juridicas, la gestion de un servicio cuya
prestacion sea de su titularidad o competencia, y cuya contrapartida venga
constituida bien por el derecho a explotar los servicios objeto del contrato o bien por
dicho derecho acompafiado del de percibir un precio, es un contrato de:

a)
b)
c)
d)

Servicios

Concesion de obras
Concesion de servicios
Mixto

Tendré caracter privado:

a)
b)

c)

d)

Los contratos celebrados por entidades del sector publico que siendo poder
adjudicador no retnan la condicién de Administraciones Publicas
La suscripcioén a revistas, publicaciones periodicas y bases de datos

Los contratos celebrados por entidades del sector publico que no retnan la condicion
de poder adjudicador

Todas las respuestas son ciertas
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19.- Estan sujetos aregulacién armonizada los contratos de obras:

20.-

21.-

22.-

a)
b)
c)
d)

Cuyo valor estimado sea superior a 5.350.000 euros
Cuyo valor estimado sea igual o superior a 5.550.000 euros
Cuyo valor estimado sea igual o superior a 5.350.000 euros

Ninguna respuesta es correcta

Las infracciones leves prescriben (articulo 97 del TREBEP) a los:

Doce meses

A los dos afios
Al mes

A los seis meses

La igualdad efectiva entre hombres y mujeres esta regulada en:

a)
b)
c)
d)

Ley Organica 1/2004 de 28 de diciembre
Ley Organica 3/2007 de 22 de marzo
Ley Organica 1/2002 de 22 de marzo
Ley Organica 4/2000, de 11 de enero

La funcionaria victima de violencia de género tendra derecho:

a)
b)

c)
d)

Percibir retribuciones complementarias para atender sus necesidades especiales.

Reduccion o reordenacién de su tiempo de trabajo y a la movilidad geogréfica de
centro de trabajo.

Excedencia en los términos que se determinen en su legislacion especifica.

La b) y la c) son correctas
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23.- De conformidad con la Ley 39/2006, de 14 de diciembre, de Promocién de la
Autonomia Personal y Atencion a las personas en situacion de dependencia,
son titulares de los derechos establecidos en la misma:

24 -

25.-

a)

b)

d)

Espafoles y extranjeros que se encuentren en situacion de dependencia en alguno de
los grados establecidos, que en algin momento de su vida laboral hayan cotizado a la
Seguridad Social espafiola.

Espafioles que se encuentren en situacion de dependencia en alguno de los grados
establecidos y que residan en territorio espafiol y haberlo hecho durante cinco afios,
de los cuales dos deberan ser inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.

Personas que ostenten la nacionalidad espafiola y que se encuentren en situacion de
dependencia en alguno de los grados establecidos, aunque no residan en Espafia

Sdlo los esparfioles mayores de edad que se encuentren en situacién de dependencia
en alguno de los grados establecidos.

Las Administraciones publicas, en el &mbito de sus respectivas competencias
y en aplicacion del principio de igualdad entre mujeres y hombres, deberan:

Establecer medidas efectivas para eliminar cualquier discriminacién retributiva, directa
o0 indirecta, por razon de sexo.

Fomentar la formacion en igualdad, tanto en el acceso publico como a lo largo de la
carrera profesional.

Establecer medidas efectivas de proteccion frente al acoso sexual y al acoso por
razén de sexo.

Todas son correctas

Las faltas disciplinarias pueden ser (articulo 95 TREBEP):

a)
b)
c)
d)

Muy graves, graves y penosos
Graves y leves Unicamente
Muy graves, graves y leves

Graves, menos graves Y leves
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26.-

27 .-

28.-

29.-

La ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos laborales,
establece que se consideraran como "dafios derivados del trabajo":

a) Las enfermedades profesionales
b) Las lesiones o enfermedades sufridas a consecuencia de un accidente de trabajo
c) Las enfermedades, patologias o lesiones sufridas con motivo u ocasion del trabajo

d) Las lesiones fisicas producidas en el lugar de trabajo o durante el desplazamiento en
la entrada y salida del mismo.

Se constituira un Comité de Seguridad y Salud en todas las empresas 0
centros de trabajo que cuenten con:

a) 30 o mas trabajadores
b) 50 o mas trabajadores
c) 100 a mas trabajadores
d) 150 o mas trabajadores

¢,Como se denominan los representantes de los trabajadores con funciones
especificas en materia de prevencion de riesgos laborales?

a) Delegados de personal

b) Delegados de prevencion

c) Delegados sindicales

d) Representantes de prevencion

De acuerdo con el articulo 84 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Puablicas, pondran fin al procedimiento
administrativo:

a) Laresoluciony la declaracion de caducidad.

b) Larenuncia al derecho en que se funde la solicitud, cuando tal renuncia no esté
prohibida por el ordenamiento juridico.

c) Laimposibilidad material de continuarlo por causas sobrevenidas.

d) Todas las respuestas anteriores son correctas.
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30.- En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, el vencimiento del plazo
maximo sin haberse notificado resolucién expresa:

31.-

32.-

33.-

a)
b)

c)

d)

Legitima al interesado para entender estimada su pretension, siempre, en todo caso.

Legitima al interesado para entender estimada su pretension, excepto en los
supuestos en los que una norma con rango de Ley o una norma de Derecho de la
Union Europea o de Derecho internacional aplicable en Espafia disponga lo contrario.

El silencio administrativo tendr& caracter estimatorio en los procedimientos relativos al
ejercicio del derecho de peticion a que se refiere el articulo 29 de la Constitucion
espafola.

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

La Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Puablicas dispone que, en los procedimientos iniciados a solicitud del interesado,
cuando se produzca su paralizacion por causa imputable al mismo, la Administracién
le advertira que transcurridos:

a)
b)
c)
d)

2 meses, se producira la caducidad del procedimiento.
15 dias, se procedera al archivo de las actuaciones.
3 meses, se producira la caducidad del procedimiento.

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

De conformidad con el articulo 93 de la Ley 39/2015, en los procedimientos iniciados

de oficio:

a) La Administracion no podra desistir en ningin caso.

b) La Administracion podra desistir sin necesidad de motivacion.

c) La Administracion podra desistir de forma motivada.

d) La Administracion podra desistir sin sujecion a requisito normativo alguno.

Segun establece la Ley 39/2015, contra laresoluciéon de un recurso de alzada:

a)
b)

c)
d)

Cabra cualquier recurso administrativo en todo caso.

No cabra ningun otro recurso administrativo, salvo el recurso extraordinario de
revision.
Cabra interponer recurso potestativo de reposicion.

Solamente cabe la impugnacion ante la jurisdiccion contencioso-administrativa.
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34.- De acuerdo con lo establecido en la Ley 39/2015, ¢qué recurso puede interponerse
contra un acto administrativo dictado por un érgano que no tenga superior
jerarquico?

35.-

36.-

37.-

a)
b)
c)
d)

Recurso contencioso-administrativo.

Recurso de alzada.

Recurso de reposicion.

Cualquiera de los recursos sefialados en las letras a) y c).

De acuerdo con lo establecido en el articulo 121 de la Ley 39/2015, si el recurso de
alzada se hubiera interpuesto ante el 6rgano que dict6 el acto impugnado, éste
debera remitirlo al 6rgano competente en el plazo de:

a)
b)
c)
d)

En el plazo de 1 mes.
En el plazo de 15 dias.
En el plazo de 10 dias.

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

Segun el articulo 8 del TREBEP los empleados publicos desempefian funciones
retribuidas en las Administraciones Publicas al servicio de los intereses generales y
se clasifican en:

a)
b)
c)
d)

Funcionarios de carrera, funcionarios interinos y eventuales
Funcionarios de carrera y personal laboral
Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral y personal eventual

Funcionarios y personal laboral temporal

Segun el articulo 70 del TREBEP, la ejecucion de la oferta de empleo publico o
instrumento similar deberd desarrollarse, en todo caso, dentro del plazo
improrrogable de:

a)
b)
c)
d)

Un afo
Tres afios
Cinco afios

Diez afios
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38.- Las necesidades de recursos humanos, con asignacioén presupuestaria, que
deban proveerse mediante laincorporacion de personal de nuevo ingreso seran

39.-

40.-

objeto de:

a) Oferta de empleo privado

b) Oferta de empleo publico tnicamente

c) Oferta de empleo publico, o a traves de otro instrumento similar de gestion de la
provision de las necesidades de personal

d) Lasrespuestas a)y c) son correctas

Las Administraciones Publicas podran aprobar Planes para la ordenacion de
sus recursos humanos que incluyan, entre otras, algunas de las siguientes

medidas:

a) Andlisis de las disponibilidades y necesidades de personal

b) Medidas de movilidad

c) Prevision de la incorporacion de recursos humanos a través de la Oferta de Empleo
Pablico

d) Todas las respuestas anteriores son correctas

En relacion a la carrera profesional, indicar cuél o cudles de las siguientes
afirmaciones son validas, segun el TREBEP (articulo 16):

a)
b)

c)

d)

Los funcionarios de carrera tendran derecho a la promocion profesional

La carrera profesional es el conjunto ordenado de oportunidades de ascenso y
expectativas de progreso profesional conforme a los principios de igualdad, mérito y
capacidad.

La carrera profesional aplicable en cada dmbito podré consistir, entre otras, en la
aplicacion aislada y simultanea de alguna o algunas de las siguientes modalidades:
carrera horizontal, carrera vertical, promocion interna vertical y promocion interna
horizontal.

Todas las respuestas anteriores son correctas.
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