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lll. ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTO ADSUBIA

3797 ANUNCI CONVOCATORIA DEL PROCES DE SELECCIO PER A LA COSTITUCIO D'UNA BORSA
D'OCUPACIO D'AUXILIAR ADMINISTRATIU

Havent-se aprovat per Resolucio d'Alcaldia num. 2026-0188 de data 19/05/2026, les
bases i la convocatoria procés de seleccié per a la constitucié d’una borsa d’ocupacié d’auxiliar
administratiu (funcionari/aria interi/na), que tot seguit es transcriuen:

“BASES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA | EL PROCES DE SELECCIO
PER A LA COSTITUCIO D’UNA BORSA D'OCUPACIO D’AUXILIAR
ADMINISTRATIU (FUNCIONARI/ARIA INTERI/NA).

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

Es objecte de les presents bases, seguint el que es disposa en l'article 18.6 de
la Llei 4/2021, de la Generalitat, de la Funcié Pudblica Valenciana i l'article 34.5 del
Reglament de seleccid, provisio de llocs de treball i mobilitat del personal de la funcié
publica valenciana aprovat per Decret 3/2017, de 13 de gener, del Consell, la creacié
d'una borsa d'ocupacié per a tenir preparat un mecanisme que done cobertura legal a
necessitats essencials que puguen sorgir, amb professionals que desenvoluparen les
seues funcions en la categoria professional enquadrada en:

Grup C

Subgrup Cc2

Escala Administracié General

Subescala Auxiliar Administratiu

Classe

Nivell CD 18

Denominacio Auxiliar Administratiu — Secretaria General
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Funcions encomanades 1. Atencio6 al Ciutada

e  Atencio presencial i telefonica: Recepcid, resolucié de dubtes i
orientaci6 sobre tramits municipals.
e Gesti6 de cites: Coordinacio i programacio de cites prévies per
a diverses arees (padrd, urbanisme, serveis socials).
e Tramitaci6 telematica: Assisténcia als veins en I'Gs de la seu
electronica i I'obtencio de certificats digitals.
2. Gesti6 Documental i de Registres

e Registre d'entrada i eixida: Escaneig, segellament i
classificacié de la documentacié que rep I'ajuntament i la que
s'emet.

e  Arxiu: Custodia, organitzacié i catalogacié d'expedients fisics i
digitals per a permetre la seua rapida localitzacio.

e Padr6 d’Habitants: Altes, baixes, gestié amb INE

3. Tramitacié d'Expedients i Ofimatica

e  Suport administratiu: Preparacio d'esborranys, oficis,
notificacions i transcripcié de textos rutinaris.

e Gesti6 de recursos humans: Control de fitxatges, control de
vacances i actualitzacié de plantilles per a altres empleats
municipals.

e  Suport en contractacio i compres: Preparaci6 i organitzacié de
pagueteria, albarans i control d'inventari de material.

4. Tresoreria i Comptabilitat Basica

e Gesti6 de pagaments i cobraments: Emissio de rebuts,
liquidacio de taxes, multes o impostos municipals.
e Comptabilitzacié basica de factures i justificants de despesa.
e  Calcul senzill: Tramit i quadre d'operacions numeriques
basiques i gestié de nomines.
Sistema de selecci6 Concurs-oposicié

SEGONA. Condicions d'admissié d'aspirants

Per a formar part en les proves de seleccid, sera necessari reunir els seguents
requisits:

a) Tenir la nacionalitat espanyola o alguna altra que, conforme al que es
disposa en l'article 63 de la Llei 4/2021, de 16 d'abril, de la Generalitat,
de la Funcio Publica Valenciana, permeta l'accés a l'ocupacié publica.

b) Haver complit setze anys i no excedir, si s'escau, de I'edat maxima de
jubilacioé for¢osa o d'aquella una altra que puga establir-se per llei.

c) Posseir les capacitats i les aptituds fisiques i psiquiques que siguen
necessaries per a l'acompliment de les corresponents funcions o
tasques.

d) No haver sigut separat del servei com a personal funcionari de carrera,
o haver-se revocat el seu nomenament com a personal funcionari interi,
amb caracter ferm mitjancant procediment disciplinari de cap
administracié publica, organisme public, consorci, universitat puablica o
organ constitucional o estatutari, ni trobar-se inhabilitat per senténcia
ferma per a l'exercici de qualssevol funcions publiques o d'aquelles
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propies dels llocs de treball del cos i, si s'escau, escala, agrupacio
professional funcionarial o agrupacié de llocs de treball objecte de la
convocatoria.

Tractant-se de persones nacionals d'altres Estats, no trobar-se
inhabilitat o en situacié equivalent, ni haver sigut sotmés a sancio
disciplinaria o equivalent que impedisca en els mateixos termes en el
seu Estat l'accés a I'ocupacié publica.

e) Posseir la titulacié: Graduat en educacié secundaria obligatoria,
Graduat Escolar (sistema educatiu anterior, LOGSE/EGB), Batxiller
Elemental, Técnic Auxiliar (Formacié Professional de Primer Grau -
FP1), Formacio Professional Basica o Prueba d'accés a la universitat
per a majors de 25 anys superada.

f) Posseir carnet de conduir B.

g) Aixi mateix, els qui superen les proves selectives aportaran una
declaracié responsable en la qual manifestaran posseir les capacitats i
les aptituds fisiques i psiquiques necessaries per a I'acompliment de les
funcions o tasques que corresponguen al lloc de treball. Aquesta
declaracié constituira presumpcié de disposar de tals capacitats i
requisits d'aptitud per part de la persona declarant i podra ser verificada,
si s'escau, amb els informes médics que emeta el servei de prevencio
corresponent.

TERCERA. lgualtat de condicions

Les persones amb discapacitat o diversitat funcional podran participaran en
igualtat de condicions que la resta de les i els aspirants, sempre que puguen acreditar
el grau de discapacitat, aixi com la compatibilitat amb I'acompliment de les funcions i
tasques genériques consubstancials a aquestes.

S'adoptaran les mesures adequades en el procediment selectiu que
garantisquen la participacié d'aspirants amb discapacitat o diversitat funcional en
condicions d'igualtat, mitjancant les adaptacions i ajustos raonables de temps i mitjans;
previstes en la base setena del present document.

Les adaptacions de mitjans, de temps i d'ajustos raonables hauran d'adequar-
se al previst en I'Ordre PJC/804/2025, de 23 de juliol, per la qual s'estableixen criteris
generals per a l'adaptacié de mitjans i temps i la realitzacié d'altres ajustos raonables
en els processos selectius per a l'accés a l'ocupacié publica de persones amb
discapacitat.

Una vegada superat aquest, es duran a terme les adaptacions en el lloc de
treball que es requerisquen i, en cas de necessitat, formaci6 practica tutoritzada i de
seguiment, amb la finalitat de fer efectiu 'acompliment d'aquest garantint la salut de la
persona amb discapacitat o diversitat funcional.
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En tot cas el grau de discapacitat que resulte acreditat haura de ser compatible
amb I'acompliment de les tasques i funcions corresponent al lloc de treball oferit.

QUARTA. Forma i termini de presentacié d'instancies

4.1.- Les instancies per a prendre part en la present convocatoria es dirigiran al
Sr. alcalde-president de I'Ajuntament de I'Atzubia, i s'ajustaran al model d'instancia que
figura en la seu electronica de I'Ajuntament.

4.2.- Les instancies es presentaran preferentment en la Seu Electronica de
I'Ajuntament de I'Atzubia https://atzubia.sedelectronica.es en el tramit especific que
s'habilite a este efecte.

Les instancies podran presentar-se, aixi mateix, en la forma que determina
l'article 16.4 de la Llei 39/20515, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de
les Administracions Publiques, en el Registre General de I'Ajuntament de I'Atzubia,
Carrer Pont 5, 'Atzubia (Alacant).

4.3.- Les instancies hauran d'anar acompanyades de la seglient documentacio:

* DN, passaport o document d'identificacié equivalent, llevat que la instancia es
presente de manera telematica.

* Declaracié responsable de complir els requisits de la corresponent
convocatoria, sempre referides a la data en la qual finalitza el termini de presentacio
d'instancies (segons model gue s'inclou com a annex en les bases de la convocatoria).

* La relacio de meérits i la documentacio acreditativa d'estos. En cap cas, podran
valorar-se altres documents que els aportats i relacionats exclusivament durant el
moment de presentacié d'instancies.

* Resguard acreditatiu del pagament de la taxa per a participar en el procés.

L'import en concepte de drets d'examen, per a ser admés, ve determinat en
l'ordenanca fiscal reguladora de la taxa per la realitzacié d'activitats o prestacio de
servicis en procediments de seleccio de personal, publicada en el Butlleti Oficial de la
Provincia d'Alacant num. 151 de 07/08/2024.

El pagament de les referides taxes haurda de realitzar-se mitjancant
autoliquidaci6 en el seglient enllag https://www.suma.es/AutoLiquidaciones
(seleccionant com a organisme I’Atzubia-Drets d’examen).

La falta de justificacié de I'abonament dels drets d'examen o de la presentacid
dins del termini i en la forma corresponent de la sol-licitud determinara I'exclusié de la
persona aspirant.

Les persones aspirants amb discapacitat ho faran constar en la seua sol-licitud
(Annex 1), declarant que reuneixen les condicions exigides per la normativa aplicable i
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indicant les adaptacions de temps i mitjans i ajustos raonables necessaris per a
assegurar la seua participaciéo en igualtat de condicions amb els altres aspirants.
Unicament als efectes de que el Tribunal puga valorar la procedéncia o no de la
concessidé del sol-licitat, la persona candidata haura d'adjuntar el Dictamen Techic
Facultatiu emés per I'0rgan técnic de qualificacié del grau de discapacitat permanent,
acreditant de forma fefaent les deficiencies permanents causants del grau de
discapacitat reconegut.

L'adaptacié de mitjans, temps i altres ajustos raonables s'atorgara Unicament
en aquells casos en els quals la discapacitat guarde relacié amb la prova a realitzar.
Correspon al Tribunal resoldre sobre la procedéncia i concrecio de l'adaptacié, segons
les circumstancies especifiques de cada prova.

Una vegada analitzades les necessitats especifiques de cadascun dels
aspirants el tribunal adoptara les mesures necessaries d'adaptacions de temps i
mitjans que seran publicades en la seu electronica d'aquest Ajuntament adreca
https://atzubia.sedelectronica.es i, en el seu en el tauler d'anuncis.

Els Tribunals resoldran sobre els suposits no inclosos en I'Ordre PJC/804/2025,
de 23 de juliol, que puguen sorgir, dacord amb els principis de legalitat,
proporcionalitat i equitat i sempre de la manera més favorable a la garantia de la
igualtat d'oportunitats de les persones amb discapacitat.

CINQUENA. Protecci6 de dades.

Les dades personals incloses en la sol-licitud de participacié seran tractats
Gnicament per a la gestio del procés selectiu, és a dir per a la practica de les proves de
seleccié i les comunicacions que hagen de realitzar-se. Quan siga necessari publicar
un acte administratiu que continga dades personals es publicara de la forma que
determina la disposicié addicional setena de la Llei Organica 3/2018, de 5 de
desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals. L'Ajuntament
sera el responsable del tractament d'aquestes dades.

SISENA. Admissié d'aspirants

Expirat el termini de presentacié d'instancies, l'alcaldia dictara resolucié en el
termini maxim d’un mes, declarant aprovada la llista provisional d'admesos i exclosos.
En aquesta resolucié, que es publicara en la seu electronica d'aquest Ajuntament
https://atzubia.sedelectronica.es i, en el tauler d'anuncis, s'assenyalara un termini de
deu dies habils per a esmena.

Transcorregut el termini d'esmena, per l'alcaldia s'aprovara la llista definitiva
d'aspirants admesos i exclosos, que es publicard en la seu electronica d'aquest
Ajuntament adreca https://atzubia.sedelectronica.es i en el tauler d'anuncis.
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En la mateixa publicacié es fara constar el dia, hora i lloc en que haura de
realitzar-se el primer exercici de seleccid. La crida per a posteriors exercicis es fara
mitjangant la publicaci6 en la seu electronica d'aguest Ajuntament adreca
https://atzubia.sedelectronica.es i en el tauler d'anuncis per a major difusio; en aquest
suposit, els anuncis de la celebracié de les successives proves hauran de fer-se
publics per I'drgan de seleccié en els locals on s'haja celebrat la prova anterior i en la
seu electronica d'aquest adreca https://atzubia.sedelectronica.es i en el tauler
d'anuncis, per a major difusié, amb dotze hores, almenys, d'antelacié al comengament
d'aquest, si es tracta d'aquest exercici, 0 de vint-i-quatre hores, si es tracta d'un nou.
Igualment, en la mateixa resolucid, es fara constar la designacié nominal del tribunal.

SISENA. Tribunal qualificador

Els organs de seleccid seran col-legiats i la seua composicié haura d'ajustar-se
als principis d'imparcialitat i professionalitat dels seus membres, i es tendira, aixi
mateix, a la paritat entre dona i home.

El personal d'elecci6 o de designacié politica, els funcionaris interins i el
personal eventual no podran formar part dels organs de seleccié.

La pertinenca als organs de seleccié sera sempre a titol individual, no podent
ostentar-se aquesta en representacié o per compte de ningu.

El nombre dels membres dels Tribunals mai sera inferior a cinc, aixi mateix, la
seua composicio sera predominantment técnica i els vocals hauran de posseir titulacié
0 especialitzacié iguals o superiors a les exigides per a l'accés a les places
convocades.

El tribunal podra disposar la incorporacié a la seua tasca en el procés selectiu
d'assessors especialistes, en aquelles proves que consideren necessari /o per a
aguells aspectes concrets del procés selectiu a causa de |'especialitzacio técnica del
treball a realitzar. La seua funcié se circumscriu a un mer assessorament, és a dir
actuen amb veu, per0 sense vot, no participen en la presa de decisions del tribunal.
Els assessors hauran de guardar sigil i confidencialitat sobre les dades i assumptes
sobre els quals tinguen coneixement a consequencia de la seua col-laboracio en el
tribunal.

El tribunal podra designar personal col-laborador per al desenvolupament de
les proves, que actuara sota la seua direccid, quan la complexitat del procés selectiu
ho aconselle.

L'abstencid i la recusacié dels membres del tribunal sera de conformitat amb
els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public.

Els membres de I'Organ Técnic de seleccié es designaran per I'Alcaldia junt a
la resolucio d’admissio provisional de candidats i es fara publica en el mateix acte a
través de la seua publicaci6 en la seu electronica d'aquest adreca
https://atzubia.sedelectronica.es i en el tauler d'anuncis, per a major difusié
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HUITENA. Adaptacions de mitjans, temps i altres ajustos raonables

Per a garantir la igualtat de condicions en la participacié dels processos
selectius s'establiran les adaptacions de mitjans, temps i altres ajustos raonables
necessaris per a les persones aspirants amb discapacitat que aixi ho sol-liciten (Annex

1.

L'adaptacio de mitjans i els ajustos raonables consisteixen en la posada a la
disposicié de l'aspirant dels mitjans materials i humans, de les assisténcies i suports i
de les ajudes técniques i/o tecnologies assistides que precise per a la realitzacio de les
proves en les quals participe, aixi com en la garantia de I'accessibilitat de la informacié
i la comunicacié dels processos i la del recinte o espai fisic on aquestes es
desenvolupen.

Aquestes adaptacions de mitjans i temps i altres ajustos raonables podran
consistir en:

a) La posada a la disposici6 de la persona aspirant amb discapacitat dels
mitjans i materials humans; de les assisténcies i suports; dels productes de
suport i de les tecnologies assistides que precise per a la realitzacio de les
proves en les quals participe, aixi com en la garantia de I'accessibilitat de la
informacié i de la comunicacié dels processos i del recinte, espai fisic i
suports i canals virtuals on aquestes es desenvolupen o s'utilitzen.

b) La concessié d'un temps addicional per a la realitzacié dels exercicis
corresponents a les proves selectives.

c) La realitzacié d'ajustos raonables requerits per les situacions especifiques
de les persones aspirants amb discapacitat no resoltes mitjancant les
adaptacions genériques de mitjans i temps.

Les adaptacions de mitjans humans podran consistir en la posada a la
disposici6 de la persona amb discapacitat participant en el procés selectiu de:

a) Assistent personal.

b) Personal que preste serveis en matéria d'accessibilitat per a persones
sordes, amb discapacitat auditiva i sordcegues, que compte amb regulacié
normativa especifica.

c) Un altre personal d'assistencia o suport de persones amb discapacitat, que

compte amb regulacié normativa especifica.

Les persones amb discapacitat, en el moment de les proves i durant tot el
procés selectiu, tindran dret a portar i usar sense restriccions els productes de suport,
ortesis i protesi, incloses les auditives, que per la seua discapacitat i com a mitja per a
la seua autonomia personal, utilitzen habitualment i aixi puguen acreditar-ho. Aixi
mateix, es garantira l'accés amb gos d'assisténcia podent mantenir el gos al seu costat
durant tot el procés selectiu.

L'organ de selecci6 resoldra I'adaptacié de temps sol-licitada tenint en compte
les deficiéncies incloses; el grau de discapacitat reconegut, el Dictamen Técnic
Facultatiu que haura d'aportar la persona candidata i els informes o els dictamens que
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considere oportu recaptar. Les adaptacions de temps es realitzaran en els termes
previstos en I'Annex Il de I'Ordre PCJ/804/2025, de 23 de juliol.

NOVENA. Sistemes de seleccio6 i desenvolupament dels processos

El procés selectiu es realitza mitjangant concurs oposicio lliure.

A) FASE D'OPOSICIO (60 punts).
La fase d'oposicid estara composta d’un exercici escrit.

Suposit practic. Exercici obligatori i eliminatori.

Consistira a resoldre per escrit i en el termini maxim de 90 minuts, dos suposits
relacionats amb el temari. Per a la seua qualificacié es tindran en compte:

El volum i comprensié dels coneixements especifics sobre els suposits 30%
La claredat i precisi6 en el desenvolupament escrit 15%
La qualitat de I'expressioé escrita de la persona aspirant 10%
La bona resoluci6 final del suposit. 35%
Resposta satisfactoria i coherent a les preguntes del tribunal (Si 5%
s’escau)

Si el Tribunal aixi ho acorda, I'exercici podra ser llegit per les persones aspirants en
lectura publica davant el Tribunal. Una vegada finalitzat I'exercici el Tribunal podra
dialogar amb cada aspirant sobre questions relacionades amb l'objecte de cada
exercici.

Per a la correcci6 d'este exercici, la valoracid global d'esta prova sera de 60 punts,
sent necessari obtindre un minim de 30 punts per a superar-la.

La correccio6 i qualificacié dels exercicis escrits, sempre que siga possible, es fara de
manera anonima, utilitzant-se per a aix0 sistemes que garantisquen l'objectivitat de les
puntuacions atorgades i 'anonimat dels aspirants.

L'orde d'actuacid dels aspirants en els exercicis en els quals no puguen actuar
conjuntament comencara per aquells el primer cognom dels quals comence per la
lletra seleccionada en I'Gltim sorteig publicat en el DOGV, a qué es referix l'article 17,
apartat 1, del Decret 3/2017, de 13 de gener, del Govern Valencia, pel qual s'aprova el
Reglament de seleccid, provisié de llocs de treball i mobilitat del personal de la Funcié
Pudblica Valenciana, en el qual s'establix que se sortejara I'orde d'intervencié dels
aspirants a totes les proves selectives que es realitzen durant l'any.

Una vegada corregit i avaluat I'exercici, el Tribunal de seleccié exposara al public la

Pag. 8 3797 / 2026



Butlleti Oficial de la Provincia d"Alacant & 3
edita excma. diputacié provincial d’alacant ]

Boletin Oficial de la Provincia de Alicante N° 94 de 21/06/2026

edita excma. diputacion provincial de alicante

llista de les persones aspirants per orde alfabétic amb la puntuacié obtinguda en la
fase d'oposicié i ho fara en el tauler d'anuncis i en la seu electronica de I'Ajuntament de
’Atzibia. Només passaran a la fase de concurs aquelles persones aspirants que
hagen superat la fase d'oposicio.

Si tinguera entrada al-legacid, suggeriment, reclamacio o peticié de revisié per escrit
sobre la puntuacié atorgada per I'Organ Técnic de Seleccid o una altra circumstancia
relativa al desenvolupament de les proves durant els 10 dies seglents a la publicacié
de les puntuacions de cada exercici, sera I'Organ Técnic de Seleccié qui decidisca
sobre les mateixes en la seglient sessid, ressenyant-ho en la corresponent acta, tot
aixo sense perjui del que s'establix en esta Base 12 pel que respecta a la
interposicié de recursos, que es regira per les normes generals sobre procediment
administratiu comu de les Administracions Publiques.

B) FASE DE CONCURS (40 punts).

Solament es procedira a puntuar la fase de concurs a aquells aspirants que hagen
superat la fase d'oposicid. Es valoraran els seglients merits:

1.- Serveis prestats:

Es valorara fins a un maxim de 27 punts la prestacio dels segiients serveis prestats en
les mateixes funcions i categories que el lloc de treball d'Auxiliar Administratiu en
I'Administraci6 Local, amb 0.4 punts per mes complet.

No es computaran periodes inferiors al mes.

S'haura d'aportar certificat de I'0rgan administratiu competent de l'entitat local on es
prestara els servicis en el qual conste detalladament el temps i categoria professional.

2.- Cursos de formacio i perfeccionament. Es valorara fins a un maxim de 5 punts:

L'assisténcia a cursos de formacié i perfeccionament que estiguen directament
relacionats amb la plaga convocada, i convocats i homologats per una Administracio
Puablica, de conformitat amb el seglient barem:

- Cursos de duraci6 igual o superior a 50 hores, 1.00 punt
- de 30 hores 0 més hores i menys de 50 hores, 0.60 punts
- de 6 hores i menys de 30, 0.30 punts

No tindran la consideracié6 de cursos, l'assisténcia a jornades, seminaris, taules
generals o qualsevol reunié de formacié o intercanvi de coneixements de la mateixa
naturalesa, aixi mateix no computaran els cursos en qué no figure expressament la
duracié6 d'estos.

Si es consideraran els cursos relatius a aplicatius digitals utlitzats en la funcié publica,
igualtat i prevencié de riscos laborals.

Els cursos de formacié i perfeccionament s'acreditaran mitjancant l'aportacio de
l'original o copia degudament compulsada del certificat del curs realitzat expedit per
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I'organisme competent.
3.- Titulacions superiors a I’exigida:

Per la possessio de titols académics iguals o superiors a l'exigit per a I'acompliment
del lloc a cobrir, fins a un maxim de 3 punts:

3.1.- Batxillerat. 1 punt per titol.

3.2.- FP Cicle Formatiu Superior en Administratiu o similar: 2 punts per titol.

4.- Coneixement del Valencia:

Es valorara fins a un maxim de 2 punts, prévia acreditacié d'estar en possessio del
certificat expedit 0 homologat per la Junta Qualificadora de Coneixements de Valencia,
la Universitat, I'Escola Oficial d'ldiomes o qualsevol altre organisme public o privat
homologat per a I'expedici6 oficial d'este titol, conformement a la segiient escala:

- Grau Mitja (C1) o superior: 2 punts
- Grau Elemental (B2): 1 punts
- Coneixement oral (A2): 0,5 punts

Es puntuara unicament el nivell més alt de coneixements de valencia que posseisca
I'aspirant.

5.- Altres Procesos Selectius

Es valorara fins un maxim de 3 punts haver superat els processos selectius, per a la
provisid o constitucié de boreses de treball de personal Auxiliar Administratiu de
'ardministracié local, amb 1 punt per procés superat.

S'haura d'aportar certificat de I'drgan administratiu competent de l'entitat local.

DESENA. Qualificacio

Als aspirants que hagen superat la fase d'oposicié se'ls aplicara la puntuacio
obtinguda en la fase de concurs.

La puntuacio final sera el resultat de la suma d'ambdues fases.

La relacié de persones aprovades s'’iniciara amb la persona aspirant que haja
obtingut d'aquesta forma la puntuacio total més alta, respectant I'ordre de prelacié que
vindra determinat per la suma de la puntuacio obtinguda en les proves selectives i en
la baremacié de meérits.
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ONZENA. Relaci6 de persones aprovades i acreditacié de requisits exigits

Una vegada acabada l'avaluacié dels aspirants i considerades les reclamacions
presentades, el tribunal fara publica la relaci6 de persones aprovades per ordre de
puntuacié en la seu electronica d'aquest Ajuntament https://atzubia.sedelectronica.es i,
en el tauler d'anuncis, per a major difusio.

Posteriorment, vistes i informades les al-legacions que si s'escau s'hagueren
presentat, s'elevara a l'alcaldia I'acta del procés selectiu perqué s'aprove la constitucié
de la borsa amb l'ordre de prelacioé definitiu d'aspirants, que haura de publicar en la
seu electronica de I'Ajuntament, on haura de romandre actualitzada.

Les persones candidates, quan siguen requerides per a la seua contractacio,
aportaran davant I'Ajuntament la segiient documentacio:

— Documentacié justificativa original dels merits baremables al-legats i de la
titulacié requerida.

— Declaraci6 responsable de no haver sigut separada mitjangant expedient
disciplinari del servei de cap Administracié Publica, ni trobar-se inhabilitat per a
I'exercici de funcions publiques.

— Declaracié responsable de no exercir lloc de treball retribuit en qualsevol
Administracié Publica, ni activitat privada subjecta a reconeixement de
compatibilitat, conforme la Llei 53/1984, de 26 de desembre, d'Incompatibilitats
del Personal al Servei de les Administracions Publiques.

Les propostes de nomenament seran adoptades per I'6rgan competent a favor
dels aspirants segons l'ordre de prelacidé de la relacié de persones aprovades. Si la
persona aspirant al qual li corresponguera el nomenament no fora nomenada, bé per
desistiment o per no reunir els requisits exigits, es convocara a la seguent candidata
que haguera superat el procés de seleccid.

Aixi mateix, s'informara als aspirants sobre el tractament de les seues dades
personals i del compromis de confidencialitat en ocasio6 de la relacié que s'entaula amb
I'Ajuntament.

El nomenament derivat d'aquest procés de seleccidé en cap cas donara lloc al
reconeixement de la condicié de funcionari de carrera.

DOTZENA. Funcionament de la borsa d'ocupaci6

1. Les persones integrants de les borses d'ocupacio, ocuparan el lloc de treball
de la llista que li corresponga, atenent la puntuacié obtinguda en el procés selectiu
utilitzat per a la seua constitucio, havent d'aparéixer, al costat del nombre del lloc de
treball ocupat, la puntuacio que ostenta dins del llistat.

Només entraran a formar part de la borsa aquells candidats que hagueren
obtés, com a minim, 30 punts en la fase d’oposicio.
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2. Totes les persones que superen el procés de seleccié seran incloses en una
borsa d'ocupacié per a les futures contractacions que resulten necessaries a fi de
cobrir vacants temporalment, i seran cridades seguint l'ordre establit en el llistat
corresponent. El funcionament de la borsa d'ocupacié s'ajustara als principis d'igualtat
d'oportunitats i principi de no discriminacio.

L'ordre de crida dels aspirants inscrits en la borsa en aquest Ajuntament sera
per ordre del lloc ocupat en la borsa.

3. La renuncia inicial a un nomenament, o la renuncia durant la vigéncia
d'aquest, no donaran lloc a I'exclusié de la borsa d'ocupacié, perod ocasionara un canvi
de lloc del lloc de treball, dins d'aguesta, passant a ocupar I'Gltim lloc de treball com a
integrant de la borsa.

So6n causes que justifiguen la rendncia a un nomenament i que impliquen el
manteniment dins de la borsa d'ocupacio:

— Estar en situacié d'ocupat, prestant serveis en I'Ajuntament com a personal
contractat, en qualsevol de les formes admeses en dret, laboral o funcionari
intert.

— Estar en situacié de Suspensio per accident, baixa per malaltia, intervencio
quirdrgica, internament hospitalari, maternitat, embaras d'alt risc i situacié de
risc o necessitat acreditada per facultatiu que exigisca la lactancia natural de
menors de nou mesos. L'acreditaci6 documentada de la finalitzacié de tal
circumstancia donara lloc a la reposicié en el mateix lloc de I'ordre de llista en
les borses d'ocupacié en qué es trobara la persona afectada.

— Exercici de carrec public representatiu que impossibilite I'assisténcia al treball.

4. Les persones incloses en la borsa d'ocupacié hauran de presentar dades
personals suficients que permeten la seua rapida localitzacié (telefon de contacte i
email), sent responsables de qué estiguen actualitzats en tot moment.

Una vegada realitzat lintent de localitzaci6 per mitja de la comunicacio
telefonica, o el correu electronic amb justificant de recepci6, si no fora possible el
contacte en vint-i-quatre hores s'acudira a la persona seglent. Si s'opta per la
comunicacio telefonica, es realitzaran un minim de tres intents de contacte entre les
9:00 i les 14:00 hores, amb un interval de seixanta minuts entre cada trucada.

Quedara anotacié escrita del que s'indica en aquest nombre en el servei
corresponent, donant-se trasllat immediat d'informe escrit a la Secretaria de la
Corporacio per a coneixement i constancia.

La persona integrant de la borsa d'ocupacié que reba proposta de
nomenament, en els termes descrits anteriorment, haura de procedir a l'acceptacié o
rebuig d'aguesta, en un periode maxim de 24 hores, llevat que per circumstancies
excepcionals o de forga major.

5. Aquesta borsa d'ocupaci6 tindra una vigéncia maxima de 5 anys.
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6. La borsa d'ocupacié degudament actualitzada es trobara publicada de forma
permanent en la seu electronica municipal.

TRETZENA. Finalitzaci6 de larelacio d'interinitat

En tot cas, es formalitzara d'ofici la finalitzacié de la relacié d'interinitat per
gualsevol de les seglients causes, a més de per les previstes en l'article 69 de la
present llei, sense dret a compensacié alguna:

a) Per la cobertura reglada del lloc de treball per personal funcionari de
carrera a través de qualsevol dels procediments legalment establits.

b) Per raons organitzatives que donen lloc a la supressioé o a I'amortitzacié
dels llocs de treball assignats.

c) Per la finalitzacié del termini autoritzat expressament arreplegat en el
seu nomenament.

d) Per lafinalitzacié de la causa que va donar lloc al seu nomenament.

CATORZENA. Incompatibilitats

Els aspirants proposats quedaran subjectes, si s'escau, al compliment de les
prescripcions contingudes en la Llei 53/1984, de 26 de desembre, sobre
Incompatibilitats del Personal al Servei de les Administracions Publiques, i altra
normativa aplicable.

QUIZENA. Incidéncies

Les presents bases i convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb
alldo que s'ha fixat en la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques.

La crida es realitzara seguint I'ordre de puntuacié que haja sigut obtingut pels
aspirants. Notificat aquest, el termini perque es presente sera de tres dies.

Contra la convocatoria i les seues bases, que posen fi a la via administrativa,
es podra interposar per les persones interessades recurs de reposicio previ al
contenciés-administratiu en el termini d'un mes davant l'alcaldia, de conformitat amb
els articles 123 1 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques, o recurs contenciés-administratiu, davant la
Seccié del Contenci6s-Administratiu del Tribunal d'Instancia d’Alacant, o, a la seua
eleccio, el que corresponga al seu domicili, si aquest radica a la Comunitat Valenciana,
en el termini de dos mesos, a comptar des de lI'endema a la publicaciéo del
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corresponent anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia, de conformitat amb l'article
46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccié Contenciés-Administrativa. Si
s'optara per interposar el recurs de reposicié potestatiu no es podra interposar recurs
contencidés-administratiu fins que aquell siga resolt expressament o s'haja produit la
seua desestimacio per silenci. Tot aco sense perjudici de qualsevol altre recurs que es
poguera estimar més convenient a dret.

En el no previst en les bases sera d'aplicacié la Llei 4/2021, de 16 d'abril, de la
Generalitat, de la Funcié Publica Valenciana, el Reglament de seleccid, provisié de
llocs de treball i mobilitat del personal de la funcié publica valenciana aprovat per
Decret 3/2017, de 13 de gener, del Consell, el text refondre de la Llei de I'Estatut Basic
de I'Empleat public aprovat per Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre; el
Reglament General d'Ingrés del Personal al Servei de I'Administraci6 General de
I'Estat i de Provisié de Llocs de treball i Promoci6é Professional dels Funcionaris Civils
de I'Administracio General de I'Estat aprovat per Reial decret 364/1995, de 10 de marg;
el text refondre de les disposicions legals vigents en matéria de Régim Local aprovat
per Reial decret Legislatiu 781/1986, de 18 d'abril.; el Reial decret 896/1991, de 7 de
juny, pel qual s'estableixen les regles basiques i els programes minims a qué ha
d'ajustar-se el procediment de seleccié dels funcionaris d'Administracio Local; i la Llei
7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases del Régim Local.
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TEMARI PROVA OPOSICIO

1.- Part general:

Tema 1. La Constitucié Espanyola de 1978. Estructura i contingut essencial. Principis
constitucionals i valors superiors. Drets i deures fonamentals: garantia suspensio. La
reforma constitucional.

Tema 2. L'Estatut d'Autonomia de la Comunitat Valenciana: estructura, principis
fonamentals i drets dels valencians i valencianes.

Tema 3. L'organitzacié6 territorial de I'Estat: principis generals que regulen les relacions
entre I'Estat i les Comunitats Autonomes.

Tema 4. La potestat normativa de les entitats locals: Reglaments i Ordenances.
Bandols. Procediment d'elaboracié dels reglaments. El Reglament organic. Limits dels
reglaments.

Tema 5. El municipi: concepte i elements. El terme municipal. La poblacié municipal.
Organitzaci6 municipal: organs necessaris i organs complementaris. Régim de
sessions i acords dels drgans de govern local. Atribucions dels diferents organs.

Tema 6. Les competéncies municipals: competéncies propies, delegades i
competéncies distintes de les propies. Els serveis minims.

Tema 7. L'acte administratiu: concepte, requisits, elements i classes. Registre i arxiu
administratiu. Documents aportats pels interessats en el procediment administratiu,
validesa i eficacia de les copies.

Tema 8. Pressupost General de les Entitats Locals: estructura, elaboraci6 i aprovacio.
Principis tributaris i enumeracio dels recursos de les entitats locals.

Tema 9. El personal al servei de les corporacions locals: estructura i classes. Drets i
deures del personal al servei de les entitats publiques. Regim disciplinari.

Tema 10.- La relacio juridicotributaria: concepte i elements. Fet imposable. Meritacio.
Exempcions i bonificacions. Subjecte actiu. Subjectes passius. Responsables. La
solidaritat: extensio i efectes. El domicili fiscal. La representaci6. La transmissio del
deute.

Tema 11.- Les ordenances fiscals. Contingut i procediment d'aprovacié. La recaptacio
voluntaria i executiva. La liquidacio tributaria.

Tema 12.- Impostos, taxes, preus publics i contribucions especials. Naturalesa i Fet
Imposable, Suposats de no subjeccid, Exempcions, Bonificacions, Subjectes Passius,
Base Imposable, Tipus de gravamen, Quota integra i Quota liquida, Meritaci6 i Gestid
Tributaria i Censal.

Tema 13.- La modernitzaci®é administrativa: I'Administracié al servei del ciutada. La
tramitacié electronica de documents. Comunicacié i atencié al ciutada. El Portal de
Transparéncia.
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Tema 14. Transparencia, accés a la informacié publica i bon govern: publicitat activa i
dret d'accés a la informacié publica.

2.- Part especifica:

Tema 15. Disposicions generals sobre el procediment administratiu. Els mitjans
electronics aplicats al procediment administratiu coma.

Tema 16. El procediment administratiu comu. Iniciacié d'ofici i a sol-licitud de
l'interessat. Esmena. Declaracié responsable i comunicacio.

Tema 17. El procediment administratiu comd. Ordenacio i instruccié del procediment.

Tema 18. El procediment administratiu comu. Terminacié del procediment. Formes de
terminacid. Obligacié de resoldre. Termes i terminis. Silenci administratiu.

Tema 19. Els recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs
administratiu. Regles generals de tramitacio dels recursos administratius. Classes de
recursos.

Tema 20. La responsabilitat patrimonial. Caracters. Els pressupostos de la
responsabilitat. Danys indemnitzables. L'acci6 de responsabilitat. Especialitats del
procediment administratiu en materia de responsabilitat.

Tema 21. Aspectes generals dels ingressos de dret public municipal: concepte i
classes. Ordenances fiscals: concepte i procediment d'aprovacio.

Tema 22. Aspectes generals de contractes administratius del sector public: definici6 i
classificacidé dels tipus contractuals. Capacitat i solvéncia. Prohibicié de contractar.
Contingut dels contractes. Expedient de contractaci6. Contracte menor. Sistema
dinamic d'adquisicio.

Tema 23. Aspectes generals del patrimoni de les entitats locals: béns i drets que ho
conformen. Classes. Béns de domini public. Béns patrimonials.

Tema 24. Aspectes generals de les subvencions: procediments de concessio i gestié
de les subvencions. Reintegrament. Infraccions i sancions administratives en matéria
de subvencions.

Tema 25. Atencié al ciutada: les funcions d'informacié administrativa i d'atencié al
ciutada.

Tema 26. Activitat administrativa i ofimatica: Processadors de text i fulls de calcul
(nivell usuari): principals funcions i utilitats. Correu electronic. Xarxa Internet. Pagina
web de [I'Ajuntament de Dénia (informacié i procediments relacionats amb la
ciutadania).

Tema 27. Aspectes generals en matéria d'urbanisme i planejament. Conceptes
tramitacions administratives.
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(*) En el cas que algun tema dels inclosos en els temaris es veiés afectat per alguna
modificacié, ampliacié o derogacié legislativa, s'exigira en tot cas al/la aspirant el
coneixement de la legislacié vigent sobre aquest tema en el moment de la realitzacié
de les respectives proves.
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ANNEX I:SOL-LICITUD DE LA PERSONA INTERESSADA

AJUNTAMENT
2 ATZUBIA

o Fom, & L Arzdtea 03786 Alacant

9 ‘ AJUNTAMENT DE L'ATZUBIA (ALACANT)

Procés de seleccio per a la constitucié d'una borsa d’
ocupacié d'auxiliar administratiu (Funcionari/aria
interi/na)

DIR3 L01030015 SIA 3237450

Dades de l'interessat
Trpus de persona Nim. didemificacio
Norn Primer cognorn Segon cognom
Rod 1]
Dades del representant
8 Nam. dider >
Nor iy Segor grar
R W

Nom del Coneen

Soq eprasentant legad o un menor tutelat
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N
JIE-~
/|

Dades a l'efecte de notificacions

Mitja de notificacio Emadl Maotul

Paia Provincia Murscipl

Nuch dssemimat Cod Fostal

Tipus Vin Dreccio Numero / Km Blce Escala Planta Porta Extra
Exposa / Sol-licita

Exposa

Sol licits

Informacié addicional

Informack addicional

Documentacia Obligatoria

! Copéa del DNl o NIE
Copia carnet de conduir
1 Justificant del pagament de s 1axes
I Annex It Mérits Al legats

! Documemacé Justificativa Ments
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Documentacio Opcional

1 Justficant de Bonificacio de ks 1axa (si s escau)
1 Annex Ill Sol licitud Adaptacié Prova

1 Informe Médic Necessitat d Adaptacio

Declaro

DECLARE RESPONSABLEMENT:

a Tenér la nacionalitat espanyola o alguna aitra que, conforme al que es disposa en Farticle 63 de la Llet 4

/2021, de 16 dabril, de | Generalust, de s Funcsd Piblca Valenclana, permeta faccés a l'ocupacid pibica.

Haver complit setze anys | no excedr, sl 5'escau, de 'edat maxima de jubilacid forgosa o d'aquella una

altra que puga establir se per lled

Posseir les capacitats | les aptituds fisigues | psiguiques que siguen necessanes per a lacompliment de

|les corresponents funcions o 1asques.

No haver sigut separat del servel com & personal funcionari de carrera, o haver-se revocat el seu
nomenament com & personal funclonarl Interf, amb cardcter ferm mitjangant procediment disciplinarl de cap

administracio publica, organisme public, consorcl, universitat pubbica o organ constitucional o estatutan, m

trobar-se mhabiktat per senténcia ferma per a lexercici de qualssevol funcions pabli o daquelles prépies
dels Hocs de treball del cos |, s) s'escau, escals, agrupacid professional funcionarial o sgrupacid de llocs de
treball objecte de la convocatdria. Tractant-se de persones nacionals d'altres Estats, no trobar-se inhabilital o
en stuacid equivalent, ni haver eigut sotrnée a sancit disciplindria o equivalent que Impedisca en els matelxos

termes en el seu Estat faceés a focupacid publica

Posseir la titwulacié: Graduat en oducacid secundaria obligataria, Graduat Escolar (sistema educativ
anterior, LOGSE/EGB), Batxiller Elemantal, Técnic Auxiliar (Formacié Professional de Prnimer Grau - FP1),

Formacié Professional Basica o Prueba d'accés a la ureversitat per a majors de 25 anys superada

Posselr camet de conduir B
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Deure d'Informar als Interessats sobre Proteccio de Dades

10 basica sobre i0 de dades

Responsstis AJUNTAMENT DE L ATZUBW (ALACANT)

Finaktut TORrestne proceditnent s | pCTUSC DN Sdriesstr ilives

Legitiimacio Comphment duni misso raadtZadi e inter i POBic o &0 'exercicl 0 poders publics stoegats o Hyuesty Entitat

Deetinetada S0 cadiran dades, ¥ escau, & aftres Admisstiacions PUbliques | wa Encarregitn def Tractament de o u Dades, No b ha
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ANNEX Il: ACREDITACIO DELS REQUISITS EXIGITS EN LA CONVOCATORIA |
RELACIO DE MERITS

Dades de la persona interessada

Nom i Cognoms NIF
Discapacitat Grau:
O si

O No

Dades a |'efecte de notificacions

Mitja de Notificacié

1 Notificacio electronica

O Notificacié postal

Direccié
Codi Postal Municipi Provincia
Teléfon Mobil Fax Correu electronic

Documentacio exigida per a la participacio:
O Sol-licitud i declaracio (Annex I)

O Titulacio exigida.
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O Justificant del pagament de la taxa.
O Carnet de conduccid tipus B.

O Annex Il B.

(si s’escau)

O Dictamen Médic Facultatiu

O Annex llI

Rlaci6 de merits al-legats:
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EXPERIENCIA

Institucié o empresa Categoria Funcions Inici | Fi| Mesos

FORMACIO

Organisme Tipus Descripci6 Hores
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PROCESOS SELECTIUS SUPERATS

VALENCIA

Organisme Nivell

Per tot agd, SOL-LICITE que, s'admeta aquesta sol-licitud per al PROCES DE SELECCIO
PER A LA COSTITUCIO D’UNA BORSA D’OCUPACIO D’AUXILIAR ADMINISTRATIU.

Deure d'informar sobre protecci6 de dades

O He sigut informat de qué aquest Ajuntament tractara i guardara les dades aportades en la
instancia i en la documentacid que li acompanya per a la tramitacié i gestid d'expedients

administratius.
Responsable Ajuntament de I'Atzubia

Finalitat Principal Tramitacio, gestié d'expedients administratius i actuacions

administratives derivades d'aquests.
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Legitimacio Compliment d'una missié realitzada en interés public o en

I'exercici de poders publics atorgats a aquest Ajuntament.
Cessi6 de dades No hi ha previsié de transferéncies a tercers paisos.

Drets Té dret a accedir, rectificar i suprimir les dades, aixi com
gualssevol altres drets que els corresponguen, tal com

s'explica en la informacié addicional

Data i signatura

Declare sota la meua responsabilitat que les dades facilitades son certes.

A ,a de de 20 .

El sol-licitant o el seu representant legal,

Signat:
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ANNEX lll: MODEL DE SOL-LICITUD D'ADAPTACIONS DE MITJANS | TEMPS |
ALTRES AJUSTOS RAONABLES

Dades personals

Coghoms i nom NIF

EXPOSA: Que, de conformitat amb allo que s'ha fixat en l'article 7 de I'Ordre PJC/804/2025, de
23 de juliol, tenint reconegut un grau de discapacitat de , hecessita les
oportunes adaptacions de mitjans i temps i la realitzacié d'altres ajustos raonables en aquest

proceés selectiu per a l'accés a I'ocupacio publica.

Per tot plegat, SOL-LICITA les seguents adaptacions:

Tipus d'adaptaciéo [Marcar amb una X, en les caselles de la columna esquerra, les

adaptacions que interessen sol-licitar]

1. Adaptacié de temps

Ampliacié del temps de durada de I'exercici, conforme a I'Annex Il de I'Ordre i
PCJ/804/2025, de 23 de juliol

2. Adaptaci6 de mitjans i ajustos raonables

Ubicacié especifica en les aules a
Augment del nivell d'il-luminacié i
Ampliacié de grandaria o modificacié de contrast de les preguntes d'examen i

0 un altre material similar
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Interpret en llengua de signes

Persona de suport

Transcripcié en sistema «Braile»
Ordinador proveit de telelupa

Mobiliari adaptat

Eliminaci6 de barreres arquitectoniques

Autoadministracié de medicacio

N° 94 de 21/05/2026

Altres adaptacions: [Exposar totes les raons que motiven la sol-licitud, aixi com especificacions

que es consideren necessaries]

3. Recursos i suports per a l'autonomia personal [Marcar aquells que la persona aspirant

requereix i necessita portar i usar durant el procés selectiu]

Ortesis i
Protesi, incloses les auditives i
Gos d'assisténcia o
Equip de respiracié autobnoma i
Altres:
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4. Altres sol-licituds [Exposar totes les raons que motiven la sol-licitud, aixi com

especificacions que es consideren necessaries]

Data i signatura

Declare que la informacié al-legada és certa i ha sigut acreditada mitjancant la documentacié

sol-licitada en I'Annex Il en el moment de presentar aquesta sol-licitud.

A ,a de de 20 .

El sol-licitant o la seua representacio legal,

Signat:
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El termini de presentacié de sol-licituds sera de VINT dies habils a comptar des de
I'endema a la publicacié d'aquest anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia.

Els successius anuncis d'aquesta convocatoria, quan procedisquen de conformitat
amb les bases, es  publicaran en la seu electronica d'aquest
Ajuntament https://atzubia.sedelectronica.es i en el Tauler d'anuncis, per a major
difusio.

Contra la convocatoria i les seues bases, que posen fi a la via administrativa,
es podra interposar per les persones interessades recurs de reposicio previ al
contenciés-administratiu en el termini d'un mes davant l'alcaldia, de conformitat amb
els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques, o recurs contenciés-administratiu, davant la
Seccié del Contencidos-Administratiu del Tribunal d'Instancia d’Alacant, o, a la seua
eleccio, el que corresponga al seu domicili, si aquest radica a la Comunitat Valenciana,
en el termini de dos mesos, a comptar des de l'endema a la publicaci6 del
corresponent anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia, de conformitat amb l'article
46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccié Contenciés-Administrativa. Si
s'optara per interposar el recurs de reposicié potestatiu no es podra interposar recurs
contenciés-administratiu fins que aquell siga resolt expressament o s'haja produit la
seua desestimacio per silenci. Tot aco sense perjudici de qualsevol altre recurs que es
poguera estimar més convenient a dret.

L’Atzabia, a 19 de maig de 2026. L’ALCALDESSA, Maria Oltra Vidal
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